ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ПОКРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

НОВОПОКРОВСКОГО РАЙОНА
От 20.05.2013 









 № 38
пос. Новопокровский

Об утверждении положения о порядке представления сведений о 
доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, руководителя муниципального учреждения, и  гражданами, замещающими  должности муниципальной службы, руководителя муниципального учреждения в Покровском сельском поселении Новопокровского района
         В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", пунктом 3 Указа Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 года N 559 "О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера", Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25 ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», постановлением Законодательного собрания Краснодарского края от 15 июля 2009 г. N 1505-П «Об утверждении положения о порядке предоставления гражданами Российской Федерации, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Краснодарского края, и государственными гражданскими служащими  Краснодарского края сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера», статьей 53 Устава Покровского сельского поселения, администрация Покровского сельского поселения Новопокровского района   п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Положение о порядке представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и гражданами, замещающими должности муниципальной службы в  администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района (приложение 1).
          2. Утвердить Положение о порядке предоставления сведений о доходах гражданами, поступающими  на должность руководителя муниципального  учреждения,  гражданами замещающими должность руководителя  муниципального учреждения Покровского сельского поселения.
3. Утвердить методические рекомендации (с комментариями) по заполнению форм (бланков) справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (приложение 2).
         4. Постановление администрации Покровского сельского поселения от 8 апреля 2011 года № 25 «Об утверждении положения о порядке представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданами, претендующими на замещение муниципальных должностей, должностей муниципальной службы, и гражданами, замещающими муниципальные должности, должности муниципальной службы в администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района» считать утратившим силу.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления  оставляю за собой.
6. Настоящее постановление  вступает в силу с момента обнародования.

Глава 
Покровского сельского поселения
Новопокровского  района                                                       В.В. Сидоров

                                                                           Приложение № 1
                                                                     Утверждено
                                                              постановлением администрации
                                                                Покровского сельского поселения
                                                                            Новопокровского района
                                                                  От 20.05.2013  № 38
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке  представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и  гражданами, замещающими  должности муниципальной службы в администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с со статьей 8 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», статьей 15 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», статьей 13 закона Краснодарского края от 8 июня 2007 года № 1244-КЗ «О муниципальной службе в Краснодарском крае», Указом Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 года № 558 «О представлении гражданами, претендующими на замещение государственных должностей Российской Федерации, и лицами, замещающими государственные должности Российской Федерации, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера», Указом Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 года № 559 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера», Указом Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 года № 561 «Об утверждении порядка размещения сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, федеральных государственных служащих и членов их семей на официальных сайтах федеральных государственных органов и государственных органов субъектов Российской Федерации и предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой информации для опубликования», постановлениями Законодательного Собрания Краснодарского края от 15 июля 2009 года № 1504-П «О представлении гражданами Российской Федерации, претендующими на замещение государственных должностей Краснодарского края, и лицами, замещающими государственные должности Краснодарского края, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» и № 1505-П «Об утверждении Положения о порядке представления гражданами Российской Федерации, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Краснодарского края, и государственными гражданскими служащими Краснодарского края, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» и Уставом Покровского сельского поселения  Новопокровского района.

1.2. Настоящее Положение определяет порядок представления гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы администрации Покровского сельского поселения  Новопокровского района, и муниципальными служащим администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера членов своих семей по форме, установленной для представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государственного гражданского служащего Краснодарского края (далее - сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера).

2. Порядок представления сведений о доходах, об имуществе
и обязательствах имущественного характера

2.1. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в соответствии с настоящим Положением обязаны представлять:

2.1.1. граждане, претендующие на замещение должностей (далее - граждане) муниципальной службы администрации Покровского сельского поселения  Новопокровского района, включенных в Перечень должностей муниципальной службы, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей и замещение которых связано с коррупционными рисками (далее - Перечень должностей) органа местного самоуправления Покровского сельского поселения Новопокровского района по форме, установленной для представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государственного гражданского служащего Краснодарского края;

2.1.2. муниципальные служащие, замещающие должности муниципальной службы администрации Покровского сельского поселения  Новопокровского района и предусмотренные соответствующим Перечнем должностей.

2.2. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются:

2.2.1 гражданами - при назначении на должности муниципальной службы, включенные в соответствующий Перечень должностей, указанный в подпункте 2.1. настоящего Положения;

2.2.2 муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы, включенные в соответствующий Перечень должностей, указанный в подпункте 2.1. настоящего Положения, - ежегодно не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным.

2.3. Гражданин при назначении его на должность муниципальной службы представляет:

2.3.1. сведения о своих доходах, полученных от всех источников (включая доходы по прежнему месту работы или месту замещения выборной должности, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи документов для замещения должности муниципальной службы, а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для замещения должности муниципальной службы (на отчетную дату);

2.3.2. сведения о доходах супруга (супруги) и несовершеннолетних детей, полученных от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи гражданином документов для замещения должности муниципальной службы, а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи гражданином документов для замещения должности муниципальной службы (на отчетную дату).

2.4. Муниципальный служащий представляет ежегодно:

2.4.1. сведения о своих доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая денежное содержание, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода;

2.4.2. сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода.

2.5. Муниципальный служащий, замещающий должность муниципальной службы, не включенную в соответствующий Перечень должностей, и претендующий на замещение должности муниципальной службы, включенной в указанный Перечень должностей, представляет сведения в соответствии с абзацем 2.2.1 пункта 2 и подпунктом 2.3. пункта 2 настоящего Положения.

2.6. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в соответствии с настоящим Положением представляются в отдел по общим вопросам администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района по формам справок, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 года № 559 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» (приложения № 1,2,3,4).
2.7. В случае, если гражданин или муниципальный служащий обнаружил, что в представленных ими сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения или имеются ошибки, они вправе представить уточненные сведения в порядке, установленном настоящим Положением.

Уточненные сведения могут быть представлены в течение трех месяцев после окончания срока, указанного в подпункте 2.2. пункта 2 настоящего Положения по установленной форме (приложения №  5,6,7,8) с приложением раздела справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, в который вносится дополнение (изменение) в новой редакции.

2.8. В случае непредставления по объективным причинам муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, данный факт подлежит рассмотрению комиссией по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района.

2.9. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных в соответствии с настоящим Положением гражданами и муниципальными служащими, осуществляется в соответствии с Порядком проверки достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, утвержденного администрацией Покровского сельского поселения  Новопокровского района.

2.10. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые в соответствии с настоящим Положением гражданами и муниципальными служащими, являются сведениями конфиденциального характера, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну.

2.11. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные в соответствии с настоящим Положением гражданами при назначении на должность муниципальной службы, а также ежегодно представляемые муниципальными служащими, и информация о результатах проверки достоверности и полноты этих сведений приобщаются к личному делу муниципального служащего.

2.12. В случае если гражданин, представивший в соответствии с настоящим Положением сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, не был назначен на должность муниципальной службы, включенную в Реестр должностей, эти справки возвращаются ему по его письменному заявлению вместе с другими документами.

3. Ответственность

3.1. В случае непредставления или представления заведомо ложных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданин не может быть назначен на должность муниципальной службы, а муниципальный служащий освобождается от должности муниципальной службы или подвергается иным видам дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2. Муниципальные служащие отдела по общим вопросам администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района, в должностные обязанности которых входит работа со сведениями о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, виновные в их разглашении или использовании в целях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации или Краснодарского края, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава 

Покровского сельского поселения

Новопокровского района                                                       В.В. Сидоров
Приложение № 1
к Положению о порядке представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и гражданами, замещающими  должности муниципальной службы в администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района, утвержденному постановлением администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района
от 20.05.2013  № 38
В ______________________________________________________________

(указывается наименование органа местного самоуправления)

Справка
о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина, претендующего на замещение муниципальной должности, должности муниципальной службы, руководителя муниципального учреждения
Я,________________________________________________________________ __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

     __________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

     (основное место работы или службы, занимаемая должность; в случае отсутствия основного места работы или службы - род занятий) проживающий по адресу:

     __________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

(адрес места жительства)

сообщаю сведения <1> о своих доходах, об имуществе, принадлежащем мне на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера:

<1> Сведения, за исключением сведений о доходах, указываются по состоянию на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для замещения должности муниципальной службы (на отчетную дату).

Раздел 1. Сведения о доходах <1>
	N

п/п
	Вид дохода
	Величина дохода

<2> (руб.)

	1
	2
	3

	1
	Доход по основному месту работы
	

	2
	Доход от педагогической деятельности
	

	3
	Доход от научной деятельности
	

	4
	Доход от иной творческой деятельности
	

	5
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	

	6
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	

	7
	Иные доходы (указать вид дохода):

1)

2)
	

	8
	Итого доход за отчетный период
	


<1> Указываются доходы (включая пенсии, пособия, иные выплаты)за год, предшествующий году подачи документов для замещения муниципальной должности, должности муниципальной службы.

<2> Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Раздел 2. Сведения об имуществе
2.1. Недвижимое имущество

	N

п/п
	Вид и наименование имущества
	Вид собственности
<1>
	Место нахождения (адрес)
	Площадь (кв.м.)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Земельные участки <2>

1)

2)

3)
	
	
	

	2
	Жилые дома:

1)

2)

3)
	
	
	

	3
	Квартиры:

1)

2)

3)
	
	
	

	4
	Дачи:

1)

2)

3)
	
	
	

	5
	Гаражи:

1)

2)

3)
	
	
	

	6
	Иное недвижимое имущество:

1)

2)

3)
	
	
	


<1> Указывается вид собственности  (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; 

Для долевой собственности указывается доля гражданина, претендующего на замещение муниципальной должности, должности муниципальной службы, который представляет сведения.

<2> Указывается  вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие.

2.2. Транспортные средства

	N

п/п
	Вид и марка транспортного средства
	Вид собственности <1>
	Место регистрации

	1
	2
	3
	4

	1
	Автомобили легковые:

1)

2)

3)
	
	

	2
	Автомобили грузовые:

1)

2)

3)
	
	

	3
	Автоприцепы:

1)

2)

3)
	
	

	4
	Мототранспортные средства:

1)

2)

3)
	
	

	5
	Сельскохозяйственная техника:

1)

2)

3)
	
	

	6
	Водный транспорт:

1)

2)

3)
	
	

	7
	Воздушный транспорт:

1)

2)

3)
	
	

	8
	Иные транспортные средства:

1)

2)

3)
	
	


<1> Указывается вид собственности  (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; 

Для долевой собственности указывается доля гражданина, претендующего на замещение муниципальной должности, должности муниципальной службы, который представляет сведения.

Раздел 3. Сведения о денежных средствах, находящихся на счетах в банках и иных кредитных организациях
	N

п/п
	Наименование и адрес банка или иной кредитной организации
	Вид и валюта

cчета
 <1>
	Дата открытия счета
	Номер счета
	Остаток на счете (руб.)
<2>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


<1> Указываются вид счета (депозитный, текущий, расчетный, ссудный и другие) и валюта счета.

<2> Остаток на счете указывается по состоянию на отчетную дату.

Для счетов в иностранной валюте остаток указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Раздел 4. Сведения о ценных бумагах
4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	N

п/п
	Наименование и организационно-правовая форма организации <1>
	Место нахождения организации (адрес)
	Уставный капитал

(руб.)
<2>
	Доля участия

<3>
	Основание участия 
<4>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


<1> Указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и другие).

<2> Уставный капитал указывается согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

<3> Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.

<4> Указываются основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

4.2. Иные ценные бумаги

	N

п/п
	Вид ценной бумаги

<1>
	Лицо, выпустившее ценную бумагу
	Номинальная величина обязательства

(руб.)
	Общее количество
	Общая стоимость

(руб.)
<2>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


Итого по разделу 4 "Сведения о ценных бумагах" суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях ________________________________________ ____________________________________________________________(руб.)

<1> Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и другие), за исключением акций, указанных в подразделе "Акции и иное участие в коммерческих организациях".

<2> Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить - исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Раздел 5. Сведения об обязательствах имущественного характера
5.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании <1>

	N

п/п
	Вид имущества <2>
	Вид и сроки пользования 
<3>
	Основание пользования <4>
	Место нахождения (адрес)
	Площадь

(кв. м)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


<1> Указываются по состоянию на отчетную дату.

<2> Указывается вид недвижимого имущества (земельный участок, жилой дом, дача и другие).

<3> Указываются вид пользования (аренда, безвозмездное пользование и другие) и сроки пользования.

<4> Указываются основание пользования (договор, фактическое предоставление и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

5.2. Прочие обязательства <1>

	N

п/п
	Содержание обязательства

<2>
	Кредитор

(должник)

<3>
	Основание возникновения <4>
	Сумма обязательства

 (руб.) 
<5>
	Условия обязательства <6>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


<1> Указываются имеющиеся на отчетную дату срочные обязательства финансового характера на сумму, превышающую 100-кратный размер минимальной оплаты труда, установленный на отчетную дату.

<2> Указывается существо обязательства (заем, кредит и другие).

<3> Указывается вторая сторона обязательства: кредитор или должник, его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес.

<4> Указываются основание возникновения обязательства (договор, передача денег или имущества и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

<5> Указывается сумма основного обязательства (без суммы процентов). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

<6> Указываются годовая процентная ставка обязательства, заложенное в обеспечение обязательства имущество, выданные в обеспечение обязательства гарантии и поручительства.

	Достоверность и полноту представленных сведений подтверждаю.



	"___" ___________ 20___ г.
	______________________________________

(подпись гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной службы)



	"___" ___________ 20___ г.
	______________________________________

(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего справку)




Приложение № 2 
к Положению о порядке представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и гражданами, замещающими  должности муниципальной службы в администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района, утвержденному постановлением администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района

от 20.05.2013  № 38
В ________________________________________________________________

(указывается наименование органа местного самоуправления)

Справка
о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруга (супруги) и несовершеннолетних детей гражданина,
претендующего на замещение муниципальной должности, должности муниципальной службы, руководителя муниципального учреждения <1>
Я,________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

     __________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

     (основное место работы или службы, занимаемая должность; в случае отсутствия основного места работы или службы - род занятий) проживающий по адресу:

     __________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

(адрес места жительства)

сообщаю сведения <2> о доходах моей (моего) ______________________

     __________________________________________________________________

(супруга, супруги)

     __________________________________________________________________

(несовершеннолетней дочери, несовершеннолетнего сына)

     __________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

     _________________________________________________________________,

(основное место работы или службы, занимаемая должность; в случае отсутствия основного места работы или службы - род занятий) 

об имуществе, принадлежащем ей (ему) на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера:

<1> Сведения представляются отдельно на супругу (супруга) и на каждого из несовершеннолетних детей гражданина, претендующего на замещение должности федеральной государственной службы, который представляет сведения.

<2> Сведения, за исключением сведений о доходах, указываются по состоянию на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для замещения муниципальной должности, должности муниципальной службы (на отчетную дату).

Раздел 1. Сведения о доходах <1>
	N

п/п
	Вид дохода
	Величина дохода (руб.)
<2>

	1
	2
	3

	1
	Доход по основному месту работы
	

	2
	Доход от педагогической деятельности
	

	3
	Доход от научной деятельности
	

	4
	Доход от иной творческой деятельности
	

	5
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	

	6
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	

	7
	Иные доходы (указать вид дохода):

1)

2)
	

	8
	Итого доход за отчетный период
	


<1> Указываются доходы (включая пенсии, пособия, иные выплаты) за год, предшествующий году подачи документов для замещения муниципальной должности, должности муниципальной службы.

<2> Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Раздел 2. Сведения об имуществе
2.1. Недвижимое имущество

	N

п/п
	Вид и наименование имущества
	Вид собственности
<1> 
	Место нахождения (адрес)
	Площадь (кв.м.)

	1
	2
	3
	4
	5


	1
	Земельные участки <2>

1)

2)

3)
	
	
	

	2
	Жилые дома:

1)

2)

3)
	
	
	

	3
	Квартиры:

1)

2)
	
	
	

	4
	Дачи:

1)

2)

3)
	
	
	

	5
	Гаражи:

1)

2)

3)
	
	
	

	6
	Иное недвижимое имущество:

1)

2)

3)
	
	
	


<1> Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля члена семьи гражданина, претендующего на замещение муниципальной должности, должности муниципальной службы.

<2> Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие.

2.2. Транспортные средства

	N

п/п
	Вид и марка транспортного средства
	Вид собственности <1>
	Место регистрации

	1
	2
	3
	4

	1
	Автомобили легковые:

1)

2)
	
	

	2
	Автомобили грузовые:

1)

2)
	
	

	3
	Автоприцепы:

1)

2)
	
	

	4
	Мототранспортные средства:

1)

2)
	
	

	5
	Сельскохозяйственная техника:

1)

2)
	
	

	6
	Водный транспорт:

1)

2)
	
	

	7
	Воздушный транспорт:

1)

2)
	
	

	8
	Иные транспортные средства:

1)

2)
	
	


<1> Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля члена семьи гражданина, претендующего на замещение муниципальной должности, должности муниципальной службы, который представляет сведения.

Раздел 3. Сведения о денежных средствах, находящихся
на счетах в банках и иных кредитных организациях
	N

п/п
	Наименование и адрес банка или иной кредитной организации
	Вид и валюта счета 
<1>
	Дата открытия счета
	Номер счета
	Остаток на счете (руб.) <2>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


<1> Указываются вид счета (депозитный, текущий, расчетный, ссудный и другие) и валюта счета.

<2> Остаток на счете указывается по состоянию на отчетную дату. Для счетов в иностранной валюте остаток указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Раздел 4. Сведения о ценных бумагах
4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	N

п/п
	Наименование и организационно-правовая форма организации <1>
	Место нахождения организации (адрес)
	Уставный капитал (руб.) <2> 
	Доля участия

<3>
	Основание участия

<4>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


<1> Указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и другие).

<2> Уставный капитал указывается согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

<3> Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.

<4> Указываются основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

4.2. Иные ценные бумаги

	N

п/п
	Вид ценной бумаги 
<1>
	Лицо, выпустившее ценную бумагу
	Номинальная величина обязательства

(руб.)
	Общее количество
	Общая стоимость (руб.) 

<2> 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


Итого по разделу 4 "Сведения о ценных бумагах" суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях _______________________________________

___________________________________________________________ (руб.)

<1> Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и другие), за исключением акций, указанных в подразделе "Акции и иное участие в коммерческих организациях".

<2> Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить – исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Раздел 5. Сведения об обязательствах имущественного характера
5.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании <1>

	N

п/п
	Вид имущества <2>
	Вид и сроки пользования <3>
	Основание пользования <4>
	Место нахождения

(адрес)
	Площадь

(кв. м)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


<1> Указываются по состоянию на отчетную дату.

<2> Указывается вид недвижимого имущества (земельный участок, жилой дом, дача и другие).

<3> Указываются вид пользования (аренда, безвозмездное пользование и другие) и сроки пользования.

<4> Указываются основание пользования (договор, фактическое предоставление и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

5.2. Прочие обязательства <1>

	N

п/п
	Содержание обязательства <2>
	Кредитор (должник) <3>
	Основание возникновения <4>
	Сумма обязательства (руб.) 
<5> 
	Условия обязательства <6>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


<1> Указываются имеющиеся на отчетную дату срочные обязательства финансового характера на сумму, превышающую 100-кратный размер минимальной оплаты труда, установленный на отчетную дату.

<2> Указывается существо обязательства (заем, кредит и другие).

<3> Указывается вторая сторона обязательства: кредитор или должник, его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес.

<4> Указываются основание возникновения обязательства (договор, передача денег или имущества и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

<5> Указывается сумма основного обязательства (без суммы процентов). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

<6> Указываются годовая процентная ставка обязательства, заложенное в обеспечение обязательства имущество, выданные в обеспечение обязательства гарантии и поручительства.

	Достоверность и полноту представленных сведений подтверждаю.



	"___" ___________ 20___ г.
	______________________________________

(подпись гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной службы Краснодарского края)



	"___" ___________ 20___ г.
	______________________________________

(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего справку)


Приложение № 3 
к Положению о порядке представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и гражданами, замещающими  должности муниципальной службы в администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района, утвержденному постановлением администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района

от 20.05.2013  № 38
В_________________________________________________________________

(указывается наименование органа местного самоуправления)

Справка
о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного
характера гражданина, замещающего муниципальную должность, должность муниципальной службы, руководителя муниципального учреждения
Я, _______________________________________________________________

     __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

     __________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

(место службы и занимаемая должность)

проживающий по адресу:

     __________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

(адрес места жительства)

сообщаю сведения о своих доходах за отчетный период с 01 января 20___ г. по 31 декабря 20___ г., об имуществе, принадлежащем мне на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода (на отчетную дату):

Раздел 1. Сведения о доходах <1>
	N

п/п
	Вид дохода
	Величина дохода <2> (руб.)

	1
	2
	3

	1
	Доход по основному месту работы
	

	2
	Доход от педагогической деятельности
	

	3
	Доход от научной деятельности
	

	4
	Доход от иной творческой деятельности
	

	5
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	

	6
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	

	7
	Иные доходы (указать вид дохода):

1)

2)
	

	8
	Итого доход за отчетный период
	


<1> Указываются доходы (включая пенсии, пособия, иные выплаты) за отчетный период;

<2> Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Раздел 2. Сведения об имуществе
2.1. Недвижимое имущество

	N

п/п
	Вид и наименование имущества
	Вид собственности
<1>
	Место нахождения (адрес)
	Площадь

(кв.м.)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Земельные участки <2>

1)

2)

3)
	
	
	

	2
	Жилые дома:

1)

2)

3)
	
	
	

	3
	Квартиры:

1)

2)

3)
	
	
	

	4
	Дачи:

1)

2)

3)
	
	
	

	5
	Гаражи:

1)

2)

3)
	
	
	

	6
	Иное недвижимое имущество:

1)

2)

3)
	
	
	


<1> Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; 

для долевой собственности указывается доля гражданина, замещающего муниципальную должность или должность муниципальной службы, который представляет сведения.

<2> Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие.

2.2. Транспортные средства

	N

п/п
	Вид и марка транспортного средства
	Вид собственности <1>
	Место регистрации

	1
	2
	3
	4

	1
	Автомобили легковые:

1)

2)

3)
	
	

	2
	Автомобили грузовые:

1)

2)

3)
	
	

	3
	Автоприцепы:

1)

2)

3)
	
	

	4
	Мототранспортные средства:

1)

2)

3)
	
	

	5
	Сельскохозяйственная техника:

1)

2)

3)
	
	

	6
	Водный транспорт:

1)

2)

3)
	
	

	7
	Воздушный транспорт:

1)

2)

3)
	
	

	8
	Иные транспортные средства:

1)

2)

3)
	
	


<1> Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; 

для долевой собственности указывается доля гражданина, замещающего муниципальную должность или должность муниципальной службы, который представляет сведения.

Раздел 3. Сведения о денежных средствах, находящихся
на счетах в банках и иных кредитных организациях
	N

п/п
	Наименование и адрес банка или иной кредитной организации
	Вид и валюта счета 
<1>
	Дата открытия счета
	Номер счета
	Остаток на счете (руб.) <2> 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


<1> Указываются вид счета (депозитный, текущий, расчетный, ссудный и другие) и валюта счета.

<2> Остаток на счете указывается по состоянию на отчетную дату. Для счетов в иностранной валюте остаток указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Раздел 4. Сведения о ценных бумагах
4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	N

п/п
	Наименование и организационно-правовая форма организации <1>
	Место нахождения организации (адрес)
	Уставный капитал (руб.) 

<2> 
	Доля участия <3>
	Основание участия <4>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


<1> Указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и другие).

<2> Уставный капитал указывается согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

<3> Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.

<4> Указываются основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.
4.2. Иные ценные бумаги

	N

п/п
	Вид ценной бумаги <1>
	Лицо, выпустившее ценную бумагу
	Номинальная величина обязательства

(руб.)
	Общее количество
	Общая стоимость (руб.) <2> 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


Итого по разделу 4 "Сведения о ценных бумагах" суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях _______________________________________ ____________________________________________________________(руб.)

<1> Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и другие), за исключением акций, указанных в подразделе "Акции и иное участие в коммерческих организациях".

<2> Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить – исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Раздел 5. Сведения об обязательствах имущественного характера
5.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании <1>

	N

п/п
	Вид имущества <2>
	Вид и сроки пользования 
<3>
	Основание пользования <4>
	Место нахождения

(адрес)
	Площадь

(кв. м)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


<1> Указываются по состоянию на отчетную дату.

<2> Указывается вид недвижимого имущества (земельный участок, жилой дом, дача и другие).

<3> Указываются вид пользования (аренда, безвозмездное пользование и другие) и сроки пользования.

<4> Указываются основание пользования (договор, фактическое предоставление и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

5.2. Прочие обязательства <1>

	N

п/п
	Содержание обязательства <2>
	Кредитор (должник) <3>
	Основание возникновения <4>
	Сумма обязательства (руб.) <5>
	Условия обязательства <6>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


<1> Указываются имеющиеся на отчетную дату срочные обязательства финансового характера на сумму, превышающую 100-кратный размер минимальной оплаты труда, установленный на отчетную дату.

<2> Указывается существо обязательства (заем, кредит и другие).

<3> Указывается вторая сторона обязательства: кредитор или должник, его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес.

<4> Указываются основание возникновения обязательства (договор, передача денег или имущества и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

<5> Указывается сумма основного обязательства (без суммы процентов). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

<6> Указываются годовая процентная ставка обязательства, заложенное в обеспечение обязательства имущество, выданные в обеспечение обязательства гарантии и поручительства.

	Достоверность и полноту представленных сведений подтверждаю.



	"___" _________ 20___ г.
	_____________________________________

(подпись гражданина, замещающего должности муниципальной службы Краснодарского края)



	"___" _________ 20___ г.
	_______________________________________

(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего справку)




Приложение № 4 
к Положение о порядке представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданами, претендующими на замещение муниципальных должностей, должностей муниципальной службы, и гражданами, замещающими муниципальные должности, должности муниципальной службы в администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района, утвержденному постановлением администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района

от 20.05.2013  № 38
В ________________________________________________________________

(указывается наименование органа местного самоуправления)

Справка
о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного
характера супруги (супруга) гражданина, замещающего
муниципальную должность, должность муниципальной службы, руководителя муниципального учреждения <1>
Я, _______________________________________________________________

     __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

     __________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

(место службы и занимаемая должность)

проживающий по адресу:

     __________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

(адрес места жительства)

сообщаю сведения о доходах за отчетный период с 01 января 20__ г. по 31 декабря 20__ г. моей (моего)

     __________________________________________________________________

(супруга, супруги)

     __________________________________________________________________

(несовершеннолетней дочери, несовершеннолетнего сына)

     __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

     __________________________________________________________________

     __________________________________________________________________

     _________________________________________________________________,

(основное место работы или службы, занимаемая должность; в случае

отсутствия основного места работы или службы - род занятий)

об имуществе, принадлежащем ей (ему) на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода (на отчетную дату):

<1> Сведения представляются отдельно на супругу (супруга) и на каждого из несовершеннолетних детей гражданина, замещающего муниципальную должность, должность муниципальной службы, который представляет сведения.

Раздел 1. Сведения о доходах <1>
	N

п/п
	Вид дохода
	Величина

дохода (руб.) <2> 

	1
	2
	3

	1
	Доход по основному месту работы
	

	2
	Доход от педагогической деятельности
	

	3
	Доход от научной деятельности
	

	4
	Доход от иной творческой деятельности
	

	5
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	

	6
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	

	7
	Иные доходы (указать вид дохода):

1)

2)
	

	8
	Итого доход за отчетный период
	


<1> Указываются доходы (включая пенсии, пособия, иные выплаты) за отчетный период

<2> Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Раздел 2. Сведения об имуществе
2.1. Недвижимое имущество

	N

п/п
	Вид и наименование имущества
	Вид собственности <1>
	Место нахождения (адрес)
	Площадь

(кв.м.)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Земельные участки <2>

1)

2)

3)
	
	
	

	2
	Жилые дома:

1)

2)

3)
	
	
	

	3
	Квартиры:

1)

2)

3)
	
	
	

	4
	Дачи:

1)

2)
	
	
	

	5
	Гаражи:

1)

2)

3)
	
	
	

	6
	Иное недвижимое имущество:

1)

2)
	
	
	


<1> Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; 

для долевой собственности указывается доля члена семьи гражданина, замещающего муниципальную должность или должность муниципальной службы.

<2> Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие.

2.2. Транспортные средства

	N

п/п
	Вид и марка транспортного средства
	Вид собственности <1>
	Место регистрации

	1
	2
	3
	4

	1
	Автомобили легковые:

1)

2)
	
	

	2
	Автомобили грузовые:

1)

2)
	
	

	3
	Автоприцепы:

1)

2)
	
	

	4
	Мототранспортные средства:

1)

2)
	
	

	5
	Сельскохозяйственная техника:

1)

2)
	
	

	6
	Водный транспорт:

1)

2)
	
	

	7
	Воздушный транспорт:

1)

2)
	
	

	8
	Иные транспортные средства:

1)

2)
	
	


<1> Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; 

для долевой собственности указывается доля члена семьи гражданина, замещающего муниципальную должность или должность муниципальной службы, который представляет сведения.

Раздел 3. Сведения о денежных средствах, находящихся
на счетах в банках и иных кредитных организациях
	N

п/п
	Наименование и адрес банка или иной кредитной организации
	Вид и валюта счета <1>
	Дата открытия счета
	Номер счета
	Остаток на счете <2> (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


<1> Указываются вид счета (депозитный, текущий, расчетный, ссудный и другие) и валюта счета.

<2> Остаток на счете указывается по состоянию на отчетную дату. Для счетов в иностранной валюте остаток указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Раздел 4. Сведения о ценных бумагах
4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	N

п/п
	Наименование и организационно-правовая форма организации <1>
	Место нахождения организации (адрес)
	Уставный капитал (руб.) 

<2> 
	Доля участия <3>
	Основание участия 
<4>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


<1> Указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и другие).

<2> Уставный капитал указывается согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

<3> Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.

<4> Указываются основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

4.2. Иные ценные бумаги

	N

п/п
	Вид ценной бумаги 
<1>
	Лицо, выпустившее ценную бумагу
	Номинальная величина обязательства (руб.)
	Общее количество
	Общая стоимость (руб.) 
<2>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


Итого по разделу 4 "Сведения о ценных бумагах" суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях____________________________________ (руб.)

<1> Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и другие), за исключением акций, указанных в подразделе "Акции и иное участие в коммерческих организациях".

<2> Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить – исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Раздел 5. Сведения об обязательствах имущественного характера
5.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании <1>

	N

п/п
	Вид имущества <2>
	Вид и сроки пользования <3>
	Основание пользования <4>
	Место нахождения (адрес)
	Площадь

(кв. м)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


<1> Указываются по состоянию на отчетную дату.

<2> Указывается вид недвижимого имущества (земельный участок, жилой дом, дача и другие).

<3> Указываются вид пользования (аренда, безвозмездное пользование и другие) и сроки пользования.

<4> Указываются основание пользования (договор, фактическое предоставление и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

5.2. Прочие обязательства <1>

	N

п/п
	Содержание обязательства <2>
	Кредитор (должник) <3>
	Основание возникновения <4>
	Сумма обязательства (руб.) <5>
	Условия обязательства <6>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


<1> Указываются имеющиеся на отчетную дату срочные обязательства финансового характера на сумму, превышающую 100-кратный размер минимальной оплаты труда, установленный на отчетную дату.

<2> Указывается существо обязательства (заем, кредит и другие).

<3> Указывается вторая сторона обязательства: кредитор или должник, его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес.

<4> Указываются основание возникновения обязательства (договор, передача денег или имущества и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

<5> Указывается сумма основного обязательства (без суммы процентов). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

<6> Указываются годовая процентная ставка обязательства, заложенное в обеспечение обязательства имущество, выданные в обеспечение обязательства гарантии и поручительства.

	Достоверность и полноту представленных сведений подтверждаю.



	"___" _________ 20___ г.
	______________________________________

(подпись гражданина, претендующего на замещение должности государственной гражданской службы Краснодарского края)



	"___" _________ 20___ г.
	_______________________________________

(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего справку)




Приложение № 5 
к Положение о порядке представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданами, претендующими на замещение муниципальных должностей, должностей муниципальной службы, и гражданами, замещающими муниципальные должности, должности муниципальной службы в администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района, утвержденному постановлением администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района

от 20.05.2013 № 38
	В
	

	(указывается наименование кадрового подразделения)

	

	Дополнения (изменения) к справке
о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного
характера гражданина, претендующего на замещение муниципальной должности, должности муниципальной службы, руководителя муниципального учреждения 


	

	Я,
	

	    (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

	

	(основное место работы или службы, занимаемая должность; в случае отсутствия основного места работы или службы - род занятий)

	проживающий по адресу:
	

	

	(адрес места жительства)

	сообщаю о внесении дополнений (изменений) в сведения1 о своих доходах, об имуществе, принадлежащем мне на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера:

	

	[image: image1.emf]1

 Сведения, за исключением сведений о доходах, указываются по состоянию на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи гражданином документов для замещения муниципальной должности, должности муниципального служащего, руководителя муниципального учреждения (на отчетную дату).


Приложение № 6
к Положение о порядке представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданами, претендующими на замещение муниципальных должностей, должностей муниципальной службы, и гражданами, замещающими муниципальные должности, должности муниципальной службы в администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района, утвержденному постановлением администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района

	В
	

	(указывается наименование кадрового подразделения)

	

	Дополнения (изменения) к справке
о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного
характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей гражданина,
претендующего на замещение муниципальной должности, должности муниципальной службы, руководителя муниципального учреждения


	

	Я,
	

	       (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

	

	(основное место работы или службы, занимаемая должность; в случае отсутствия основного места работы или службы - род занятий)

	проживающий по адресу:
	

	

	(адрес места жительства)

	сообщаю о внесении дополнений (изменений) в сведения2  о своих доходах,

	моей (моего)
	

	

	(супруги (супруга), несовершеннолетней дочери, несовершеннолетнего сына)

	

	(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

	

	(основное место работы или службы, занимаемая должность; в случае отсутствия основного места работы или службы - род занятий)

	об имуществе, принадлежащем ей (ему) на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера:

	[image: image2.emf]1

Сведения представляются отдельно на супругу (супруга) и на каждого из несовершеннолетних детей гражданина, претендующего на замещение муниципальной должности, должности  муниципальной службы, руководителя муниципального учреждения Покровского сельского поселения Новопокровского района, который представляет сведения.

	[image: image3.emf]2

Сведения, за исключением сведений о доходах, указываются по состоянию на 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи гражданином документов для замещения муниципальной должности, должности муниципальной службы, руководителя муниципального учреждения Покровского сельского поселения Новопокровского района (на отчетную дату).


 от 20.05.2013 № 38
Приложение № 7 
к Положение о порядке представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданами, претендующими на замещение муниципальных должностей, должностей муниципальной службы, и гражданами, замещающими муниципальные должности, должности муниципальной службы в администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района, утвержденному постановлением администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района

от 20.05.2013 № 38
	В
	

	(указывается наименование кадрового подразделения)

	

	Дополнения (изменения) к справке
о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного
характера лица, замещающего муниципальную должность , должность муниципальной службы, руководителя муниципального учреждения

	

	Я,
	

	

	(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

	

	

	(замещаемая должность)

	проживающий по адресу:
	

	

	(адрес места жительства)

	сообщаю о внесении дополнений (изменений) в сведения о своих доходах

	за отчетный период с 1 января 20
	
	г. по 31 декабря 20
	
	г., об

	имуществе, принадлежащем мне на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода (на отчетную дату):


Приложение № 8 
к Положение о порядке представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданами, претендующими на замещение муниципальных должностей, должностей муниципальной службы, и гражданами, замещающими муниципальные должности, должности муниципальной службы в администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района, утвержденному постановлением администрации Покровского сельского поселения Новопокровского района

от 20.05.2013 № 38
	В
	

	(указывается наименование кадрового подразделения)

	

	Дополнения (изменения) к справке
о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного
характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей
лица, замещающего муниципальную должность, должность муниципальной службы, руководителя1

	

	Я,
	

	

	(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

	

	

	(замещаемая должность)

	проживающий по адресу:
	

	

	(адрес места жительства)

	сообщаю о внесении дополнений (изменений) в сведения о своих доходах

	за отчетный период с 1 января 20
	
	г. по 31 декабря 20
	
	г.,

	моей (моего)
	

	

	(супруги (супруга), несовершеннолетней дочери, несовершеннолетнего сына)

	

	(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

	

	(основное место работы или службы, занимаемая должность; в случае отсутствия основного места работы или службы - род занятий)

	об имуществе, принадлежащем ей (ему) на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода (на отчетную дату):

	

	[image: image4.emf]1

 Сведения представляются отдельно на супругу (супруга) и на каждого из несовершеннолетних детей гражданина, замещающего муниципальную должность, должность  муниципальной службы, руководителя муниципального учреждения  Покровского сельского поселения Новопокровского района, который представляет сведения.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
УТВЕРЖДЕНЫ
                                                              постановлением администрации

                                                                Покровского сельского поселения
                                                                            Новопокровского района
                                                                  От 20.05.2013 № 38
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
с комментариями по заполнению форм (бланков)
справок о доходах, имуществе и обязательствах
имущественного характера

1.Термины и определения, используемые в заполняемой справке
Отчетный период представления сведений

Под отчетным периодом понимается период с 1 января по 31 декабря года предшествующего году подачи сведений независимо от того, кто подает сведения гражданский служащий или претендент.

Например:
сведения представляются в апреле 2012 года муниципальным служащим, тогда отчетный период представления сведений о доходах будет с 01.01.2011 по 31.12.2011

Претендент представляет сведения в декабре 2011 года, тогда отчетный период представления сведений о доходах будет с 01.01.2010 по 31.12.2010

Претендент представляет сведения в январе 2012 года, тогда отчетный период представления сведений о доходах будет с 01.01.2011 по 31.12.2011

Отчетная дата

- Для муниципальных служащих, подающих сведения, отчетной датой является последнее число отчетного периода, т.е. 31 декабря года, предшествующего году подачи сведений

- Для претендентов, подающих сведения, отчетной датой является первое число месяца, предшествующего месяцу даты подачи сведений

Пример 1: (для претендента)

сведения представляются 20.03.2012 г, тогда отчетной датой будет 01.02.2012 г.

Пример 2: (для претендента)

сведения представляются 01.03.2012 г, тогда отчетной датой также будет 01.02.2012 г.

Пример 3: (для претендента)

сведения представляются 15.05.2012 г, тогда отчетной датой будет 01.04.2012 г.

Отчетный период для всех трех примеров будет с 01.01.2011 по 31.12.2011

Члены семьи

Под членами семьи понимаются - несовершеннолетний сын, несовершеннолетняя дочь, супруг, либо супруга, если таковые имелись на конец отчетного периода (прим: состоящие в законном браке).

Примеры:
Если вы женились / вышли замуж в 2012 году, то представление сведений за 2011 год на супругу / супруга не требуется.

Если у Вас родился ребенок в 2012 году, то представлять сведения о его доходах, имуществе и имущественных обязательствах за 2011 год не требуется

Представление сведений на несовершеннолетних детей

- Возраст совершеннолетия (18 лет) наступает в 00 ч. 00 мин. даты, следующей за официальной датой рождения, указанной в свидетельстве о рождении по истечении 18 лет.

Пример:
Дата рождения 12.05.1993 тогда совершеннолетие наступит в 00 ч. 00 мин. 13.05.2011 г.

Таким образом, если на отчетную дату ребенок стал совершеннолетним, то представление сведений о его доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера не требуется.

Граничные примеры:
1. Сведения представляются муниципальным служащим либо претендентом за 2011 год. День рождения ребенка 30.12.1993 г, тогда его совершеннолетие наступило в 00 ч. 00 мин. 31.12.2011, то есть на конец отчетного периода он уже является совершеннолетним, соответственно сведений о нем представлять не требуется.

2. Сведения представляются муниципальным служащим либо претендентом за 2011 год. День рождения ребенка 31.12.1993 г, тогда его совершеннолетие наступит только в 00 ч. 00 мин. 01.01.2012, то есть на конец отчетного периода он еще не является совершеннолетним, соответственно сведения о нем необходимо представлять.

Пример: во избежание недоразумений, неверных математических расчетов, связанных с отчетной датой для претендентов, а также учитывая тот факт, что подзаконными актами эти особенности не учтены и не оговорены, можно рекомендовать представлять сведения добровольно без учета наступившего совершеннолетия.

Важно: не забывайте про ваших несовершеннолетних детей, которые могут жить с вашей бывшей супругой после развода.

Представление сведений на супруга / супругу

- Официальной датой вступления в брак считается дата, указанная в свидетельстве о регистрации брака.

Примеры:
Сведения представляются муниципальным служащим либо претендентом за 2011 год. День бракосочетания 30.12.2011. Соответственно на конец отчетного периода у муниципального служащего либо претендента уже был(а) супруг(а) и представление сведений на него(нее) требуется.

Сведения представляются муниципальным служащим либо претендентом за 2011 год. День бракосочетания 11.01.2012. Соответственно на конец отчетного периода у муниципального служащего либо претендент не было супруги(а) и представление сведений на него(нее) не требуется.

Ситуации при разводе

- Официальной датой развода считается дата, указанная в свидетельстве о разводе.

Если расторжение брака осуществляется через суд, то официальной датой развода будет дата вступления в законную силу судебного акта.

 Пример:
Суд вынес постановление 23.12.2011. Если оно не будет вами или другой стороной обжаловано, то в законную силу вступит спустя 10 дней (03.01.2012), то есть на конец отчетного периода Вы еще будете официально считаться в браке и от вас требуется представить сведения на супруга (супругу).

Из всего вышеизложенного следует, что если официальная дата развода попадает до конца отчетного периода, то представление сведений не требуется, в противном случае необходимо представлять сведения.

Нелицеприятная ситуация, связанная со смертью супруга (супруги)
либо несовершеннолетних детей

- Официальной датой смерти считается дата, указанная в свидетельстве о смерти.

Что делать, если супруг/супруга отказывается сообщать сведения
о своих доходах, либо получение таких сведений невозможно
по объективным причинам

- Есть различные жизненные ситуации, когда нет возможности получить сведения о доходах, супруга(супруги) такие как: супруг(супруга) находится в местах отбывания наказания, находится в длительной командировке, проходит службу в армии, работает вахтовым методом, просто не проживает совместно, но при этом находится в официально-зарегистрированном браке. Супруг(супруга) могут также по субъективным причинам не представлять сведения (испорченные отношения из-за развода), в отдельных случаях супруг (супруга) являясь индивидуальным предпринимателем могут отказать в представлении сведений, так как ряд представляемых сведений может быть отнесен к коммерческой тайне.

- Во всех данных ситуациях, при невозможности представления сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера на супруга (супругу), муниципальный служащий, либо кандидат представляет в кадровое подразделение заявление о невозможности представления сведений с указанием Фамилии, имени, отчества, даты рождения супруга (супруги) и описанием причины невозможности представления сведений.

Пример: заявление в обязательном порядке должно быть рассмотрено соответствующей Комиссией по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов, по результатам рассмотрения которой может быть принято решение, обязывающее муниципального служащего (кандидата), несмотря на заявление, представить такие сведения. 

Раздел 1. Сведения о доходах

В данном разделе отражаются все, вне зависимости от налогообложения, доходы муниципального служащего, либо членов его семьи.

Примечание: доходы, полученные в иностранной валюте должны быть пересчитаны в рублевом эквиваленте, исходя из курса валюты, который был установлен Центробанком РФ на отчетную дату.

К доходам по основной работе относятся доходы, полученные в течении отчетного периода в организациях и предприятиях, в которых гражданский служащий, либо член его семьи оформлен в соответствии с трудовым законодательством, т.е. имеется соответствующая запись о месте работы в трудовой книжке. С каждого из основных мест работы берется справка формы 2-НДФЛ, по которым суммируется общий доход (без вычета налогов).

К доходам от педагогической деятельности относятся доходы, полученные в течении отчетного периода в учебных заведениях, по трудовому договору, либо договору оказания услуг. С каждого из учебного заведения необходимо взять справку 2-НДФЛ, по которым суммируется общий доход (без вычета налогов).

К доходам от творческой деятельности относятся доходы, полученные по договорам авторского вознаграждения, договоры передачи/переуступки авторских прав, от продажи собственных произведений искусства, либо интеллектуальных разработок. Авторские гонорары за публикацию статей, выпуска книг, сборников. Гонорары за публичные выступления. Денежные призы за победу в творческих конкурсах.

К доходам от научной деятельности относятся доходы, полученные по договорам, связанных с выполнением научно-исследовательских работ, участия в НИОКРах, получение грантов на научные исследования, если их получение не вошло в доходы по основному месту работы. Также к доходам от научной деятельности относятся полученные премии от различных научных, как российских, так и зарубежных объединений, в том числе некоммерческих фондов, в деятельность которых входит поддержка научных и инновационных технологий.

К доходам, полученным от вкладов в банках, относятся все доходы, в том числе не подлежащие налогообложению, полученные в результате начисления процентов по банковским вкладам. Определение величины дохода определяется по выписке из банка о начисленных процентах, если банк не может представить таких сведений, то расчет дохода осуществляется путем вычета из суммы накопленной суммы вложенной.

Внимание: практически по всем депозитным вкладам и вкладам до востребования имеется доход, ставка по ним, как правило, колеблется от 0,1% до 3 и более процентов в год, соответственно доход по таким вкладам также следует отражать (на основании справки из банка).

К доходам, полученных от иных кредитных учреждений относятся доходы, полученные от размещения денежных средств, либо их передачи в доверительное управление различным кредитным организациям, деятельность которых связана не с банковской деятельностью, это могут быть различные инвестиционные фонды (ПИФы), биржевые игроки, брокерские конторы, игроки рынка Forex.

К доходам, полученных от ценных бумаг относятся доходы, начисленные вам в течение отчетного периода по акциям, либо доход, полученный в результате продажи ценных бумаг.

К иным доходам относятся все прочие денежные поступления, такие как:

Пенсии, пособия, алименты, денежные средства, полученные от продажи машины, независимо от того требуется или нет уплата налога от данной продажи, а также продажа квартиры, иной недвижимости, получение стипендии, гранта, лотерейные выигрыши и прочие денежные поступления.

Если в течение отчетного периода вам дарили родственники, друзья, знакомые различные крупные денежные суммы, то рекомендуется их также отразить как иные доходы. Если подарки были выражены не в денежной форме, то в иных доходах отражать их не следует.

Раздел 2. Сведения об имуществе

Данный раздел «тесно связан» с разделом 5. Обязательства имущественного характера и подразделами 5.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании» и 5.2. «Прочие обязательства».

В данном разделе отражаются сведения об имеющемся недвижимом имуществе, находящемся на том, либо ином основании в собственности у гражданского служащего, кандидата, либо их членов семьи.

Вид собственности бывает следующий:

1. Индивидуальная

2. Общая долевая

3. Совместная

Вид собственности указывается в свидетельстве на объект недвижимости, выдаваемом регистрационной палатой. Если собственность долевая, то указывается доля, если собственность совместная, то указываются Фамилия Имя Отчество совладельцев (так как указано в документах).

Во всех случаях, не зависимо от вида собственности, указывается общая площадь объекта недвижимости.

Раздел 2.1. Недвижимое имущество

Земельные участки:

Если на земельный участок имеется свидетельство, выданное регистрационной палатой, то все данные для заполнения берутся из него.

Если участок не оформлен, а есть только часть документов: договор купли-продажи, договор выделения земельного пая, коллективный договор садоводческого товарищества, то информация о таком земельном участке должна быть отражена в разделе обязательства имущественного характера, подраздела Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании. Так как если в ходе официальной регистрации участка будут выявлены нарушения законодательства по его выделению, либо будут обнаружены права третьих лиц на него, то последствием может быть возврат земельного участка его обладателю, в том числе государству.

Квартиры:
В данном разделе отражается информация по имеющимся квартирам, либо комнатам.

По квартирам (комнатам) бывает несколько ситуаций:

1. На квартиру (комнату) оформлено свидетельство о праве собственности в регистрационной палате.

2. Квартира не приватизирована, либо деприватизирована, то есть находится в собственности муниципалитета, а у самого служащего, кандидата либо членов семьи находится в пользовании.

3. Квартира находится в «ипотеке».

4. Квартира представлена работодателем.

Ситуация «Свидетельство о праве собственности имеется»:

Все данные берем из свидетельства о регистрации права собственности выданное регистрационной палатой.

- В случае общей долевой собственности указываем принадлежащую муниципальному служащему долю и общую площадь квартиры.

- В случае совместной собственности указываем Фамилию, имя отчество совладельцев и также общую площадь квартиры.

Ситуация «Неприватизированная либо деприватизированная квартира».

В данной ситуации информацию о квартире необходимо отражать в разделе 5. «Обязательства имущественного характера», подраздел 5.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании».

Ситуация «Квартира в ипотеке».

При приобретении квартиры в ипотеку также возможны различные ситуации, в зависимости от заключенного с банком, либо иной кредитной организацией ипотечного договора.

1. В рамках ипотечного договора квартира находится в собственности банка (кредитной организации) и переходит в вашу собственность только после выплаты вами полностью всей суммы. В данной ситуации необходимо отражать сведения в разделе 5. «Обязательства имущественного характера». При этом в подразделе 5.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании» указываются сведения о самой квартире, как объекта пользования, а в подразделе 5.2. «Прочие обязательства» информацию о самом ипотечном договоре.

2. В рамках ипотечного договора квартира переходит в вашу собственность, но является залогом (закладывается) в банк до момента полной выплаты. В данной ситуации информация о квартире указывается и в разделе «Объекты недвижимого имущества», и в разделе 5. «Обязательства имущественного характера», а в подразделе 5.2. «Прочие обязательства» отражается информация о самом ипотечном договоре.

3. Банк, либо иная кредитная организация выдает вам ипотечный кредит, при этом квартира переходит в вашу собственность, и в то же время не является залогом (например ипотечный кредит выдан под поручительство, либо под залог иной недвижимости), тогда вы отражаете информацию о квартире в разделе «Объекты недвижимого имущества», а информацию об ипотечном договоре в подразделе 5.2. «Прочие обязательства» раздела 5. «Обязательства имущественного характера».

Иногда заключаются сложные многосторонние ипотечные договоры. В этом случае рекомендуется обратиться к юристу вашего подразделения для уточнения, к какому разделу отнести сведения по квартире, приобретенной по ипотечному договору.

Ситуация «Квартира представлена работодателем».

В данной ситуации информация о представленной квартире отражается в подразделе 5.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании».

Ситуации, связанные с продажей / покупкой объекта недвижимости.

Так как в представляемых сведениях об имуществе представляются сведения именно на отчетную дату, то может возникнуть следующая ситуация.

В представленных ниже примерах мы рассмотрим покупку/продажу квартиры, но все указанное будет относиться и к покупке/продаже объектов недвижимости.

Продажа.
В конце декабря госслужащий продал (подарил) квартиру. Договор купли-продажи, либо договор дарения зарегистрирован 10.12.2011 и документы сданы в регистрационную палату, для оформления прав собственности на покупателя. Процедура регистрации в соответствии с законодательством длится 30 дней и права собственности на квартиру у покупателя возникнут только 10.01.2012. Таким образом, на отчетную дату госслужащий все еще является собственником квартиры, поэтому информацию о квартире должен отразить в разделе 2.1 «Сведения о недвижимом имуществе». При этом, учитывая, что деньги от продажи получены госслужащим 10.12.2011, то:

во-первых, он должен не забыть их отразить в разделе 1. «Сведения о доходах», подраздел «Иные доходы», указав (доход от продажи квартиры)

во-вторых, до момента получения регистрации о праве собственности покупателем в январе 2012 года, у госслужащего на отчетную дату возникает «Прочее обязательство» финансового характера в размере полученной суммы от продажи квартиры, что он и должен отразить в подразделе 5.2. «Прочие обязательства».

Покупка.
«Зеркальная» ситуация возникает при приобретении квартиры, когда даты регистрации права собственности включают в себя отчетную дату.

Например, муниципальный служащий приобрел квартиру в декабре 2011 года. Договор купли продажи заключен 07.12.2011 и документы сданы в регистрационную палату для регистрации права собственности, ориентировочная дата регистрации по истечению 30 дней - 08.01.2012. Собственником квартиры госслужащий на отчетную дату еще не является, соответственно отражать квартиру в разделе 2.1. «Объекты недвижимого имущества» не требуется. Но если в договоре купли-продажи указана декабрьская дата, с которой можно въехать в квартиру («дата передачи ключей»), то:

во-первых, до момента оформления собственности на приобретенную квартиру у муниципального служащего возникает «Обязательство имущественного характера» в виде «Объекта недвижимого имущества, находящегося в пользовании», информацию о котором он и должен отразить в подразделе 5.1. справки.

Во-вторых, до момента регистрации нового права собственности, продавец, по отношению к муниципальному служащему будет являться должником, так как если при регистрации прав будут выяснены обстоятельства, препятствующие возникновению нового права собственности, то продавец будет обязан вернуть полученные денежные средства госслужащему. Таким образом, информацию о продавце, как должнике необходимо будет отразить в разделе 5.2. «Прочие обязательства».

Если же дата «передачи ключей» указана январская, но до регистрирования нового права собственности (в нашем примере до 08.01.2012), тогда Объекта недвижимого имущества, находящегося в пользовании нет, а прочие обязательства «Должника» уже возникают и их необходимо отразить в подразделе 5.1.
Ситуация проживание госслужащего, кандидата, либо члена их семьи в квартирах, собственниками которых они не являются

Если муниципальный служащий, кандидат, либо член их семьи проживает в квартире родителей, друзей, знакомых, при этом не заключены никакие договора на пользование квартирой, то информацию о данной квартире необходимо отражать в разделе 5.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании». (Вид пользования безвозмездное, основание - фактическое предоставление).

Когда квартира не приватизирована и при этом, в ней зарегистрированы (прописаны) все в ней проживающие, тогда информация о данной квартире также должна быть отражена в разделе 5.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании».

Примеры:
- муниципальный служащий (претендент) с семьей проживает в квартире, принадлежащей на праве собственности родителям. Требуется отразить данную квартиру в разделе 5.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании». (Вид пользования безвозмездное, основание - фактическое предоставление).

- Квартира принадлежит муниципальному служащему (претенденту) на праве индивидуальной собственности. С ним совместно проживают супруга и дети. Информацию о квартире в справке госслужащего (кандидата) отражаем в разделе 2.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в собственности», а в справках у супруги и детей требуется отразить данную квартиру в разделе 5.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании. (Вид пользования безвозмездное, основание - фактическое предоставление членам семьи).

- Госслужащий (кандидат) снимает квартиру и проживает в ней с супругой и детьми. Между ним и собственником квартиры заключен договор. Тогда в своей справке о доходах он должен указать в разделе 5.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании» сведения о снимаемой квартире, сроки, а в основании возникновения - реквизиты заключенного договора, а у супруги и детей требуется отразить данную квартиру в разделе 5.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании». (Вид пользования безвозмездное, основание - фактическое предоставление).

- муниципальный служащий (претендент) со своей семьей проживает совместно с родителями в неприватизированной квартире, при этом в ней все прописаны (зарегистрированы). В данной ситуации во всех справках и у муниципального служащего (претендента), и у членов их семьи необходимо указать в разделе 5.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании» сведения о данной квартире.

Жилые дома, дачи, объекты незавершенного строительства.

По аналогии с квартирами, права собственности на жилые дома точно также как и права на квартиру оформляются через регистрационную палату.

Если право собственности зарегистрировано, то сведения об объекте недвижимого имущества отражаются в соответствующем подразделе раздела 2., если право собственности не зарегистрировано, то сведения о нем отражаются в разделе 5.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании».

Информация об объектах незавершенного строительства указывается в подразделе «Иные объекты недвижимого имущества», при этом, если регистрация объекта незавершенного строительства не производилась, то отражать информацию о нем в справке не обязательно.

Гаражи, паркинги, членства в ГСК.

В ситуациях с гаражами также бывают различные ситуации, такие как:

1. Имеется свидетельство из регистрационной палаты.

2. Есть договор членства в гаражно-строительном кооперативе.

3. Имеется договор купли-продажи, но право собственности не оформлено..

4. Заключен договор аренды / съема на пользование гаражом.

Только в первой ситуации сведения о гараже, боксе, паркинг-месте должны отражаться в «Объектах недвижимого имущества», в остальных ситуациях информация о них отражается в подразделе 5.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании».

Иные объекты недвижимого имущества.

К иным объектам недвижимого имущества относятся:

Объекты незавершенного строительства.

Овощные ямы.

Объекты недвижимого имущества коммерческого назначения:

Офисные помещения.

Склады.

Торговые площади.

и т.д.

Во всех случаях при наличии зарегистрированного права собственности информация об ином объекте недвижимого имущества отражается в разделе 2, а при отсутствии в подразделе 5.1. «Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании»
Раздел 2.2. Транспортные средства

По транспортным средствам указываются:

Вид и марка транспортного средства, Вид собственности, Место регистрации.

Вид и марка транспортных средств.

К видам относятся:

Легковой автомобиль, Грузовой автомобиль, Мототранспортное средство, Сельскохозяйственная техника, Водный, Воздушный и иной транспорт.

К марке транспортного средства относится:

Наименование (аббревиатура) производителя и модель транспортного средства.

Вид собственности и место регистрации транспортных средств.

Индивидуальная, Общая долевая, Совместная.

К месту регистрации относится, регион (субъект РФ) либо населенный пункт в котором зарегистрировано транспортное средство.

Кто является собственником транспортного средства, определяется по ПТС.

Как правило, собственность индивидуальная, кроме тех случаев, когда транспортное средство приобретено на условиях лизинга.

Если автотранспортное средство приобретено в кредит, то информацию о нем необходимо отображать как в подразделе 2.2 «Транспортные средства», так и в подразделе 5.2. «Прочие обязательства» как информацию о заключенном кредитном договоре.

Продажа/покупка транспортного средства.
Вопрос с продажей/покупкой автомобиля, как правило, не возникает, если процедура единовременная - право собственности переходит после произведения оплаты и подписания договора купли-продажи, либо наоборот.

В случаях, когда вносится предоплата за покупаемый автомобиль, например в автосалоне, когда поставка автомобиля будет осуществляться длительное время, то право собственности на автомобиль (иное транспортное средство) не возникло, но при этом возникло обязательства поставщика перед вами, в размере внесенной вами суммы предоплаты, что и должно быть отражено в подразделе 5.2. «Прочие обязательства», где поставщик (автосалон) будет выступать перед вами в качестве должника.

Важно: при продаже транспортного средства в течение отчетного периода, независимо от того, подлежит ли полученная сумма налогообложению, ее необходимо отражать в подразделе 1.7. «Иные доходы» раздела 1. «Сведения о доходах».

Ситуации продажи автомобиля по «Генеральной доверенности»
Возможна ситуация, когда на автомобиль (иное транспортное средство) была оформлена «Генеральная доверенность» с правом перепродажи другому лицу (доверителю). До момента продажи автомобиля доверителем, данный автомобиль, по-прежнему, является вашей собственностью и его необходимо отражать в «Сведениях о транспортных средствах».

Раздел 3. Сведения о денежных средствах, находящихся
на счетах в банках и иных кредитных организациях

Общие вопросы по счетам

1. Отражаются используемые для любых целей открытые счета.

2. Отражать следует также и те счета, по которым заведены банковские карты, в том числе зарплатные и кредитные карты.

Важно: Даже если у Вас остаток нулевой, то в течение отчетного периода у вас, при нахождении на счете ненулевой суммы, могут начисляться минимальные проценты, что будет являться доходом от вкладов в банках, и тогда уже сумму дохода необходимо отразить в подразделе 5. «Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях» раздела 1 «Сведения о доходах»
Примечание: если у вас оформлен кредит на автомобиль, либо ипотека, либо обычная кредитная карта то банком, выдавшим кредит для его погашения на вас также открывается банковский счет, с которого происходит периодическое списание вносимых вами сумм, таким образом, по счетам данного типа на отчетную дату остаток будет не нулевой, и их также необходимо отражать в разделе счетов.

Зарплатные карты

Для каждой зарплатной карты банком заводится специальный счет. Сведения о таком счете отражаются только в том случае, если имеется возможность внесения денежных средств на данную карту иными, отличными от работодателя, организациями и частными лицами, в том числе самим госслужащим. Во избежание недоразумений - рекомендуется в любом случае указывать данный счет и остаток средств на отчетную дату на основании справки из банка.

Кредитные карточки

Для каждой оформленной кредитной карты в банках также заводятся счета для зачисления, снятия денежных средств. Информация об этих счетах необходимо отразить в разделе 3, при этом в разделе «Прочие обязательства», отображается информация о кредитной карте при условия использования кредитных средств на отчетную дату, превышающих 100 мин. размеров оплаты труда (10 000 руб.)

Пример 1: Кредитный лимит карты 50 000 рублей, на 31 декабря задолженность по карте составляла 7 000 рублей. В данной ситуации, в разделе 3 мы должны отразить номер счета и остаток на нем (в нашем примере 43 000 рублей), в разделе 5.2. отражать сведения не требуется, так как это не превышает 100 мин. размеров оплаты труда (10 000 руб.).

Пример 2: Кредитный лимит карты 50 000 руб., на 31 декабря задолженность по карте составляла 16 000 рублей. В данной ситуации, в разделе 5.2. «Прочие обязательства» необходимо отразить сведения о кредите, при этом в разделе «Сумма обязательства» необходимо указать сумму кредитного лимита карты. В данном примере это будет 50 000 рублей. При этом в разделе 3. Денежные средства, находящиеся на счетах в банке. Мы отражаем сведения о счете кредитной карты и его остатке (в нашем примере 34 000 руб.).

Примечание. Если у вас погашен кредит (вся задолженность по кредитной карте), но при этом счет не закрыт, вы также должны отразить сведения о счете кредитной карты в разделе 3. с указанием остатка ( в нашем примере 50 000 руб.).

Раздел 4. Сведения о ценных бумагах

В данном разделе необходимо отразить сведения обо всех имеющихся у Вас, либо членов Вашей семьи акций, либо иных ценных бумаг (векселя, облигации государственного займа, денежные сертификаты). Также необходимо отразить сведения о вашем участии, либо участии членов вашей семьи в долях коммерческих организаций.

Подраздел 4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

Отражаемые сведения об акциях и ином участии 
в коммерческих организациях

При заполнении данного раздела необходимо будет указать:

Полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовую форму (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и другие).

Уставный капитал организации, согласно учредительным документам по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.

Также необходимо указывать основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

Акционерные общества

Информацию об уставном капитале и стоимости акций можно узнать, как правило, на официальном сайте акционерного общества, либо в информационных письмах, которые рассылаются акционерам по итогам собраний акционеров. Также в соответствии с федеральным законом «Об акционерных обществах», вы как акционер имеете право на получение данной информации от акционерного общества, либо его региональных представителей.

Доли участия в ЗАО, ООО, ИП

Уставной капитал, ЗАО, ООО отражен в учредительных документах организации, доли отражены в решениях собраний учредителей. Для ИП указывается 100% владение.

Подраздел 4.2. Иные ценные бумаги

Отражаемые сведения о ценных бумагах
В данном подразделе необходимо указать все ценные бумаги по видам (векселя, доходные расписки, облигации государственного займа, денежные сертификаты и т.п.), за исключением акций, указанных в подразделе «Акции и иное участие в коммерческих организациях».

Также надо указать лицо, выпустившее ценную бумагу, номинальную величину обязательства (стоимости) ценной бумаги, общее количество и общую стоимость ценных бумаг, исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить - исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

Продажа ценных бумаг, либо долей в уставном капитале, получение дивидендов по акциям.

Если в отчетном периоде, вы продавали ценные бумаги, акции, либо продали свою долю в уставном капитале, либо долю участия, то Вы должны не забыть отразить полученный доход в Разделе 1. Сведения о доходах в графе «Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях». Также в данной графе отражается доход от начисленных вам дивидендов.

Передача в доверительное управление - в части соблюдения ограничений и запретов, установленных для муниципального служащего (что необходимо сделать и дополнительно указывать в Справке?).

Важно: необходимо здесь же указать либо приложить дополнительно к сведениям в письменном виде на отдельном листе информацию о передаче в доверительное управление с указанием даты и N договора, а также сведений об управляющей компании (управляющем).

Руководствуясь п.п. 2.2. п. 2 статьи 14.1 Федерального закона «О муниципальной службе в Российской Федерации», в случае, если владение лицом, замещающим должность муниципальной службы, ценными бумагами, акциями (долями участия, паями в уставных (складочных) капиталах организаций) приводит или может привести к конфликту интересов, указанное лицо обязано передать принадлежащие ему ценные бумаги, акции (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации»:

- Необходимо передать акции, ценные бумаги, доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление (если они есть и указаны в разделе 4 Справки).

- Оформить договор доверительного управления и представить в соответствующую кадровую службу (приложить к Справке).

Пояснение: Законное основание для заключения договора доверительного управления в данном случае - требования 273-ФЗ и 25-ФЗ. Необходимо отметить, что во всех этих случаях заключается договор доверительного управления, к которому применяются положения главы 53 ГК.

- Для договора доверительного управления предусмотрена обязательная письменная форма (приложение 1).

- При заключении договора о доверительном управлении ценными бумагами строго должны быть соблюдены два обязательных условия:

- особые требования к доверительному управляющему ценными бумагами, которые заключаются в том, что доверительным управляющим может быть только профессиональный участник рынка ценных бумаг - юридическое лицо (кроме унитарного предприятия) или индивидуальный предприниматель (согласно ст. 2 Закона о рынке ценных бумаг);

- наличие специального разрешения - лицензии, выдаваемой Федеральной службой по финансовым рынкам (согласно п. 6 ст. 39 указанного Закона).

- Не могут быть доверительными управляющими:

- государственное или муниципальное унитарное предприятие (поскольку это связано с необходимостью в установленных случаях распространить на имущество доверительного управляющего ответственность по договору доверительного управления, а собственником этого имущества будет государственное или муниципальное образование);

- учреждение (по той же причине, так как ответственность учреждения по обязательствам ограничивается находящимися у него денежными средствами, при недостатке которых субсидиарную ответственность несет собственник переданного учреждению имущества);

- государственный орган или орган местного самоуправления (по той же причине, а также в связи с тем, что деятельность доверительного управляющего предполагается по общему правилу профессиональной, что противоречило бы целям деятельности этих органов).

- Передача акций в доверительное управление требует соблюдения и других формальностей, а также получения необходимых разрешений. Так, в частности, должны соблюдаться требования антимонопольного законодательства, установленные Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», необходимо получить одобрение акционеров, если речь идет о крупных сделках с акциями. Переход акций от одного лица к другому должен регистрироваться в реестре акционеров и др.

* Вопрос: можно ли заключить договор доверительного управления с родственниками (физическое лицо - непрофессиональный участник рынка ценных бумаг)? - в этом случае нет, так как здесь договор заключается не с формулировкой «управления акциями...», а именно с формулировкой «доверительного управления правами, предоставляемыми эмиссионными ценными бумагами, без права отчуждения ценных бумаг», что не снимает вопрос соблюдения ограничений и запретов!

Важно! В случае, если договор доверительного управления все-таки заключить не представляется возможным (нет доверительного управляющего, лицензии у доверенного юр. лица и др.), единственный выход из ситуации «нарушения ограничений и запретов» - продать акции в установленном законом порядке.

Внимание: Данный запрет распространяется только на муниципального служащего, а не на членов его семьи, если они также не являются гражданскими служащими.

Если ценные бумаги, акции переданы Вами в доверительное управление, то информация об организации, являющейся доверителем, должна быть отражена в подразделе 5.2. «Прочие обязательства», где указанный вами доверитель является по отношению к вам должником, а сумма основного обязательства, рассчитывается из общей суммарной стоимости ценных бумаг (акций) переданных в доверительное управление.

Отражение суммарной декларированной стоимости ценных бумаг,
включая доли участия в коммерческих организациях

Внимание: итог по разделу 4 «Сведения о ценных бумагах» в рублях необходимо обязательно указывать.

Рассчитывается суммарный доход следующим образом:

Пусть X - общая стоимость акций (акционерных компаний)

X = Общее количество акций * Номинальную стоимость, если номинальная стоимость не известна, тогда берется рыночная стоимость акций на отчетную дату.

Пусть У - общая стоимость долей участия

У = доля участия * уставной капитал

Пусть Z - общая стоимость ценных бумаг (векселей, облигаций, денежных сертификатов и т.п.)

Z рассчитывается, как общая стоимость ценных бумаг всех имеющихся видов, исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить - исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости).

Тогда: суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях равна X+Y+Z.

Раздел 5. Обязательства имущественного характера

Обязательства имущественного характера - обязательства, возникающие при документально оформленной процедуре по передаче (представлению) имущества на определенных условиях, при этом, у одной из сторон возникает возможность возврата переданного имущества, а у другой стороны обязательства по возврату полученного имущества.

В качестве документального оформления процедуры может выступать договор аренды, договор представления во временное пользование, договор передачи во временное пользование, договор деприватизации, ипотечный договор, государственный или муниципальный акт передачи во временное (бессрочное) пользование.

Стандартное возникновение обязательств имущественного характера, можно представить следующими ситуациями:

1. Получен земельный участок в аренду на 50 лет.

2. Выделен земельный участок в бессрочное пользование, без права оформления собственности.

3. Работодателем представлена сотруднику для проживания квартира на время работы сотрудника.

4. Квартира не приватизирована, либо приватизированная ранее квартира была деприватизирована.

5. Объект недвижимости, либо иное имущество (в том числе транспортные средства) находятся в залоге.

6. Объект недвижимости, либо иное имущество является объектом инвестирования, либо объектом ответственности.

5.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании и фактическое предоставление.

Объекты недвижимого имущества, находящиеся в пользовании - это все объекты отнесенные к недвижимому имуществу, по которым существуют обязательства имущественного характера:

Земельные, садовые, дачные участки, по которым либо не оформлены права собственности, либо в соответствии с договором аренды (пользования) находятся в бессрочном (либо с определенным сроком) пользовании,

Неприватизированные квартиры или деприватизированные квартиры,

Иные объекты недвижимого имущества, которые в соответствии с договором находятся в пользовании.

Если вы снимаете квартиру и у вас с собственником квартиры заключен договор аренды (договор пользования), то в данной ситуации вы должны отразить данную квартиру, как объект недвижимого имущества находящийся в пользовании.

Если объект недвижимости заложен, но при этом является (остается) вашей собственностью, то он является объектом недвижимого имущества и информацию о нем необходимо отражать не только в разделе 2. «Объекты недвижимости», но и в подразделе 5.2. «Прочие обязательства» как информацию о договоре залога.

Отражение фактически предоставленных объектов недвижимого
имущества в пользование

Наиболее частая ситуация проживания в квартире у родителей, родственников, либо в квартире супруга, собственником которой он является, требует отражения соответствующего объекта недвижимости в данном разделе справки, с указанием типа пользования - фактическое предоставление.
Внимание. Если Вы заполняете справку на Ваших несовершеннолетних детей, проживающих совместно с Вами, то Вы также отражаете у них квартиру проживания, как объект недвижимого имущества, находящийся в пользовании (Вид пользования - безвозмездное, основание пользования - фактическое предоставление членам семьи).

5.2. Прочие обязательства.

Прочие обязательства - это все иные Ваши обязательства финансового характера, либо обязательства финансового характера другой стороны перед Вами в размере обязательств, превышающих на отчетную дату 100-кратный размер минимальной оплаты труда (на 1 мая 2010 года минимальный размер составляет 100 руб., таким образом 100-кратный размер составляет 10 000 руб).

По прочим обязательствам необходимо указывать следующие сведения:

1. Указывается существо обязательства: кредит, заем, ипотека, передача средств в доверительное управление и т.п.

2. Указывается вторая сторона обязательства: кредитор или должник, его фамилия, имя и отчество (наименование юридического лица), адрес. То есть если вы имеете обязательство перед другой стороной, то вторая сторона будет являться кредитором. Если обязательство у другой стороны перед вами, то вторая сторона будет являться должником.

3. Указываются основание возникновения обязательства (договор, передача денег или имущества и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

4. Указывается сумма основного обязательства (без суммы процентов). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, сумма указывается в рублях по курсу Банка России на отчетную дату.

То есть если вы брали кредит в 2006 году в размере 400 000 рублей, а подаете сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера за 2011 год, при этом у Вас на отчетную дату имеется непогашенная сумма по данному кредиту превышающая 100-кратный размер минимальной оплаты труда (пусть остаток по кредиту составляет 75 000 рублей), тогда отразить информацию о данном кредите вы обязаны, при этом в сумме основного обязательства вы указываете первоначальную сумму кредита, в нашем примере 400 000 рублей.

5. Также вам необходимо указать годовую процентную ставку обязательства, заложенное в обеспечение обязательства имущество, выданные в обеспечение обязательства гарантии и поручительства.

То есть если вы взяли автокредит без поручителей под 15% годовых, то вы укажите следующие данные: Годовая процентная ставка 15%, в залоге автомобиль (марка и модель автомобиля).

